
党政公文格式示例

标  题
（标题:二号“方正小标宋简体”字体,居中排列成梯形或菱形，回行时词意完整；标题与正文之间空1行）
一、一级标题（黑体，三号）

（一）二级标题（楷体_GB2312，三号）

1.三级标题（仿宋_GB2312，三号）

（1）四级标题

正文（仿宋_GB2312，三号）

页边距：上37mm；下35mm；左28mm；右26mm

行间距：固定值28磅

二、一级标题（黑体，三号）

公文附件说明在正文下空1行并左空2字符标识如下。

附件：1.XXXXXXXXXX
2.XXXXXXXXXX
山东第二医科大学       
2025年5月1日        
附件（黑体，三号）
附件标题
附件内容格式要求同正文。 

日期右空4个全角字符








页码格式：宋体四号— 1 —，位置：双面打印外侧











